安全责任书
一、总则

制定本则规定的目的在于规范实验室假期开放，保证实验室安全生产。

二、实验室守则

学生、教师及任何其他参加开放实验室的人员必须遵守以下几条：

1. 根据清单领用仪器、药品，如有改动，须经实验中心同意。危险品的使用、处理必须按有关规定进行。

2. 节约使用药品、耗材等，爱护仪器、设备。损坏仪器照价赔偿，及时填写仪器设备使用记录。

3. 了解并遵守实验室规章制度，注意安全，熟悉消防措施。

4. 实验室内药品、耗材、仪器等一律不得带出实验室。

5. 不随意动用实验室内非清单上的药品、器材。

6. 听从管理人员（指导教师）安排、指导。

7. 在规定时间内使用实验室，不随意延长时间。

8. 实验完毕，检查水电门窗暖，结束工作时，要消除隐患。保持实验室卫生，实验台面整洁有序。将仪器洗涤干净，将领用物品上交管理人员（指导教师）。经清点、检查后方可离开。

9. 在规定时间内将实验记录交管理人员过目并交出实验报告。

10. 遵守国家法规、校纪、校规。

三、实验室安全管理
    为保障国家财产和工作人员人身安全，保证学院假期毕业设计工作的顺利进行，作如下规定。

1.指导教师责任

在实验室进行指导的各位教师，必须重视安全技术工作，加强对安全工作的指导。

1、检查有关技术工作规程的执行情况，定期开展安全技术检查并填写实验室安全记录。

 2、每个实验室确定一名安全员，进行安全技术监督和安全检查工作。

3、事故处理：实验室如果发生爆炸、火灾、中毒、失盗等事故，应及时组织抢救，减少损失(失盗现场应予保护)并向保卫处、教务处、资产后勤管理处报告，查清事故原因，妥善处理。

2.环境

    1、实验室内应保持设备，器材的安全、整齐、清洁。通道宽度应不小于国家标准，不准在实验室通道内堆放杂物，用过的废弃物应按照相关规定放在指定位置，并且定期在指导教师指导下处理。
    2、实验室的照明和采光，要满足工作人员的安全要求。

    3、实验室应保持良好的通风、使室内温湿度及空气清新度符合人体健康要求及仪器设备性能要求。

4、根据实验室具体需要，设置消除化学毒物、蒸汽、废气、废水、高强磁场、射线等有害物质的设备和设施，使之达到国家规定的安全标准和技术要求。

5、急救药品区的药品不得随意挪动，要定期检查药品是否符合要求。

6、蒸馏水必须装入洗瓶使用，要节约使用。不得直接在水龙头处配制药品及洗涤各种玻璃仪器。

3.防火

    1、各实验室配备必要数量、品种适合的消防器材，存放在固定、明显、易取之处，必须定期进行检查维护。实验室内严禁吸烟。

2、有关人员必须了解本岗位火灾的危险性、懂得预防火灾的措施、懂得扑救火灾、懂得疏散逃生知识，会报警，会用消防器材，会扑救初期火灾，会疏散逃生。

4.用电

    1、实验室电气设备和线路安装要符合规定要求。设备开关和配电装置，应定期检查，严禁私自架设电线和开关。

    2、电气设备和线路严禁私自拆卸，并按时填写仪器设备使用记录，如发生仪器故障切勿自行修理，应填写记录，报告指导教师或相关负责人。

    3、各实验室的电炉不得用来烧水、取暖，严禁在烘箱内烘烤易燃品、爆炸品。

    4、产生大量蒸汽、粉尘、易爆易燃的工作场所，要使用防爆型电气设备。

5、不准乱拉电线、乱接电源，增加电器设备要按具体部门审批手续办理。

5.压力容器
实验室所用耐压容器，如气体钢瓶等要严格按规范运输、放置、使用。

6. 其他

进行化学实验会接触一些有毒、易燃、易爆、有腐蚀性的试剂以及玻璃器皿、电气设备、加压和真空器具等。如不按照使用规则进行操作就可能发生中毒、火灾、爆炸、触电或仪器设备损坏等事故。有毒、危险药品要在教师指导下取用。
1．实验中严禁打闹、喧哗． 

2．一切有毒或有刺激性气体的实验都应在通风橱内进行。

3．绝对不允许任意混合各种化学药品，以免发生意外事故。

4．禁止用手直接取用任何化学药品，实验后立即用肥皂洗手。

5．不能俯视正在加热的液体，以免液体溅出而烫伤。

6．将玻璃管、温度计、漏斗等插入橡皮塞（或软木塞）时，应涂以水或甘油等润滑剂，并用布垫好，以防玻璃管破碎刺伤。

7．严禁任何物料入口，实验室内不得吸烟、饮食，嚼口香糖，离开实验室前应先洗手；若使用过毒物，还应漱口。
8．水、电、酒精灯等一经使用完毕就应立即关闭。

严禁冒险品尝药品试剂，不得用鼻子直接嗅气体，而是用手向鼻孔扇入少量气体。
9．进入实验室首先准备一块干净的湿布放在实验台指定位置，以备急需。实验室内禁止穿拖鞋。

10.浓酸、浓碱具有强腐蚀性，切勿溅在皮肤或衣服上，眼睛更应注意。废酸应倒入废液缸中，但不要再向里面倾倒碱液，以免酸碱中和产生大量的热而发生危险。

稀释它们时（特别是浓硫酸），应将它们慢慢倒入水中，同时搅拌，而不能相反进行，以避免迸溅。银氨溶液放久后会变成氮化银而引起爆炸，因此用剩的银氨溶液，应及时处理。

11．有毒药品（如重铬酸钾、钡盐、铅盐、砷的化合物、汞的化合物、氟化物、特别是氰化物）不得进入口内或接触伤口。剩余的废液也不能随便倒入下水道，应回收处理。

(1) 强氧化剂（如高氯酸、氯酸钾等）及其混合物（氯酸钾与红磷、碳、硫等的混合物），不能研磨或撞击，否则易发生爆炸。

(2) 活泼金属钾、钠等不要与水接触或暴露在空气中，应将它们保存在煤油中，放在阴凉处。使用时先在煤油中切割成小块，再用镊子夹取，并用滤纸把煤油吸干。切勿与皮肤接触，以免烧伤。未用完的金属碎屑不能乱丢，可加少量酒精，令其缓慢反应掉。

(3) 白磷有剧毒，并能灼伤皮肤，切勿与人体接触。白磷在空气中易自燃，应保存在水中。取用时，应在水下进行切割，用镊子夹取。

(4) 产生氢气的装置要远离明火。点燃氢气前，必须先检查氢气的纯度。进行产生大量氢气的实验时，应把废气通至室外，并注意室内的通风。

(5) 有机溶剂（乙醇、乙醚、苯、丙酮等）易燃，使用时一定要远离明火。用后要把瓶塞塞严，放在阴凉的地方，最好放入沙桶内。

(6) 进行能产生有毒气体（如氟化氢、硫化氢、氯气、一氧化碳、二氧化碳、二氧化氮、二氧化硫、溴等）的反应时，及加热盐酸、硝酸和硫酸时，均应在通风橱中进行。

(7) 汞易挥发，在人体内会积累起来，引起慢性中毒。必须在保存的汞液面上覆盖甘油。溅落的汞应尽量收集起来。撒落过汞的地方可撒上硫磺粉等，或喷洒三氯化铁浓溶液等药品使汞生成不挥发的难溶盐，并要扫除干净。

可溶性汞盐、铬的化合物、氰化物、氟化物、砷盐、锑盐、镉盐和钡盐都有毒，不得进入口内或接触伤口，其废液也不能倒入下水道，应统一回收处理。严禁在酸性介质中使用氰化物。
实验室所有药品不得携出室外。实验全部结束后，用剩的药品应交还给教师或相关工作人员。

所有进入实验室的教师及学生必须遵守实验室管理规定及本则中的所有规定，否则实验室将不对其开放，已经开放的实验室中如果违反本则规定且不改正者，实验室有权终止其进行实验，且拒绝以后其要求实验室开放的任何申请。本则在指导教师与申请者签字后生效。  

实验室开放申请人                                  指导教师                                            

签字                                   签字

 年  月  日                             年  月  日
化学工程学院实验中心
